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Formation Word RS7529 — 35h

Certification préparée

La formation prépare a la certification ICDL - Traitement de texte (Word), enregistrée au
Répertoire Spécifique sous le numéro RS7529.

Organisme certificateur : [CDL France.

Modalités : Passage du test officiel ICDL en ligne en fin de formation.

Objectifs de la formation

Reconnaitre I'interface d’un logiciel de traitement de texte et ses principales fonctionnalités
pour en assurer une utilisation efficace.

Réaliser les opérations de base permettant de créer, modifier et mettre en forme un
document texte.

Insérer et manipuler des objets (tableaux, images, formes) afin d’enrichir le contenu d'un
document.

Utiliser les options de mise en forme et de style pour structurer un document.
Préparer un document en vue de son impression en respectant les regles de mise en page.

Utiliser les fonctionnalités de vérification (orthographe, grammaire) pour garantir la qualité
du document.

¢ Mises en situation
Méthodes pédagogiques
» Exposés théoriques

e Cas pratiques
 Supports numériques
® Quiz

¢ Accompagnement individualisé



Public et prérequis

Public : Tout public
Prérequis : Aucun

Modalités et délais d’acces

Entrée en formation sous 15jours apres validation du dossier et selon disponibilité.
Modalités d’évaluation

Evaluation continue + passage du test officiel ICDL.

Résultats

Taux de réussite : 75%
Taux de satisfaction : 90%

Suite de parcours

» Certification ICDL Excel
e Certification ICDL PowerPoint
» Formations bureautiques avancées

Débouchés

o Assistant administratif

e Secrétaire

¢ Gestionnaire de documents

» Tout poste nécessitant une utilisation professionnelle de Word

Tarif
3500 €

Accessibilité

Formation accessible aux personnes en situation de handicap. Adaptations possibles.
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